
いきがい学

パソコン学科 初級コース (全 34回 )

実施期間  4月 12日 (土)～ 27年 3月 5日

開講時間  11:15～ 13:00

定  員  20名
保  育  応募時に要申請 (1回 300円 )

※狭山元気プラザで実施される授業時に限り、2歳～就学前の幼児の保育申込みを受け付けます

<学科のねらい>
テキス トや資料を見なくても、パソコン用語を理解し、文章作成 (表・画像を含む)、 表計

算とグラフの作成、インターネットと電子メールの操作ができることを目標に、市民活動に

必要なパソコンのスキルを学びます。授業は復習を着実に行いながらすすめます。

※パソコンのOSは Windows 7、 Officeは 2010を使用します

開講曜日 木曜日

受講場所  狭山元気プラザ
受 講 料  30,000円 (保険料含む)

回 日 程 内 容 講師 (敬称略)

1 4月 12日 (土 ) 入学式、学科ガイダンス、狭山の歴史概観 共通科目
元博物館長

高橋 光昭

2 14日 (月 ) 説明会・パソコンの活用 学科リーダー他

3 17日 (木 ) パソコンの基本操作
日本情報システム

専任講師

4 24日 (木 ) Windows7:基本操作 ″

5 5月 8日 (木 ) Windows7:フアイルの管理 ″

6 15日 (本 ) Word:基本操作

7 22日 (木 ) Word:新規文書の作成

8 29日 (木 ) Word:文書の編集 (1) ″

9 6月 5日 (フ )ヽ Word:文書の編集 (2) ′′

10 12日 (木 ) Word:表の作成と編集(1)

19日 (木 ) Word:表の作成と編集 (2) ″

12 7月 3日 (木 ) Word:グラフイックスの利用(1)

13 10日 (木 ) Word:グラフイツクスの利用(2)

14 17日 (木 ) Word:文書とはがきの印刷 ″

15 24日 (木 ) Word:確認テスト
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ハきがい学者[

回 日 程 内 容 講師 (敬称略)

貪
υ 9月 4日 (木 ) 学園祭ポスター作成 (1)

日本情報システム

専任講師

７
′ 11日 (木 ) 学園祭ポスター作成 (2) ″

18 25日 (木 ) 学園祭ポスター作成 (3)、 印刷

19 10月 2日 (フに) インターネットの利用 ″

20 9日 (木 ) 電子メールの利用 ″

21 23日 (木 ) Excd:基本操作

22 30日 (木 ) Excd:表の作成 (1) ″

23 11月 13日 (フト) Excd:表の作成(2) ″

24 20日 (本 ) Excd:表の編集(1)

25 27日 (木 ) Excd:表の編集 (2) ″

α
υ
０
４ 12月 4日 (木 ) 圧xcel:四則演算と関数 (1)

７
′
０
４ 11日 (木 ) Excd:四則演算と関数(2) ″

28 18日 (木 ) Excel:グラフ(1)

29 1月 15日 (木 ) Exce!:グラフ(2)

30 22日 (木 ) Excel:データベース・E口昴1 ″

31 2月 5日 (木 ) Excd:確認テスト

32 19日 (木 ) Excd:テスト解説

33 26日 (木 ) 1年間のまとめ問題 ″

34 3月 5日 (木 ) 1年間のまとめ問題解説

*都合により日程・講座内容の変更がありますのでご了承ください
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